	CÔNG TY [●]
Số: [●]/[●]/BB-HĐTV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
----------------



BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN
(V/v: [●])
1. Thời gian, địa điểm, mục đích, chương trình họp
Hôm nay, vào hồi [●] giờ [●] ngày [●] tháng [●] năm 20[●], tại [địa điểm họp hoặc hình thức họp trực tuyến ●], Hội đồng thành viên Công ty [●] (mã số doanh nghiệp [●], trụ sở tại [●]) tổ chức cuộc họp theo Thông báo mời họp số [●] ngày [●].
Mục đích, chương trình họp: thảo luận và quyết định về [●].
2. Thành phần tham dự
Thành viên dự họp, thành viên vắng mặt và người được ủy quyền dự họp (kèm tỷ lệ phần vốn góp, số và ngày cấp giấy chứng nhận phần vốn góp) như sau:
	STT
	Thành viên
	Tỷ lệ vốn góp
	Số GCN phần vốn góp
	Dự họp/Vắng
	Người được ủy quyền (nếu có)

	1
	[●]
	[●] %
	[●]
	[●]
	[●]

	2
	[●]
	[●] %
	[●]
	[●]
	[●]

	3
	[●]
	[●] %
	[●]
	[●]
	[●]


Tổng tỷ lệ phần vốn góp của các thành viên dự họp (trực tiếp hoặc qua người đại diện theo ủy quyền): [●] % vốn điều lệ, đủ điều kiện tiến hành họp theo Điều lệ Công ty và Luật Doanh nghiệp.
Chủ tọa cuộc họp: Ông/Bà [●]. Người ghi biên bản: Ông/Bà [●].
3. Nội dung thảo luận và ý kiến phát biểu
a) Vấn đề 1: [tóm tắt nội dung trình bày và các ý kiến phát biểu của thành viên dự họp];
b) Vấn đề 2: [●].
4. Kết quả biểu quyết
Tổng số phiếu biểu quyết hợp lệ: [●]; số phiếu không hợp lệ: [●]. Kết quả biểu quyết đối với từng vấn đề như sau:
	Vấn đề biểu quyết
	Tán thành
	Không tán thành
	Không có ý kiến
	Tỷ lệ tán thành/tổng số phiếu dự họp

	Vấn đề 1: [●]
	[●]
	[●]
	[●]
	[●] %

	Vấn đề 2: [●]
	[●]
	[●]
	[●]
	[●] %



5. Các quyết định được thông qua
a) Thông qua [●], với tỷ lệ phiếu tán thành [●] % tổng số phiếu của thành viên dự họp;
b) Giao Ông/Bà [●] – [chức danh ●] tổ chức thực hiện và ký các văn bản liên quan để triển khai quyết định nêu trên.
6. Ý kiến bảo lưu (nếu có)
Họ, tên và ý kiến của người dự họp không đồng ý thông qua biên bản (nếu có): [●].
7. Thông qua biên bản
Biên bản này gồm [●] trang, được đọc lại cho những người dự họp cùng nghe và được thông qua ngay trước khi kết thúc cuộc họp vào hồi [●] giờ cùng ngày; được lập thành [●] bản có giá trị như nhau và lưu giữ tại trụ sở Công ty theo quy định. Người ký biên bản chịu trách nhiệm liên đới về tính chính xác, trung thực của nội dung biên bản.
	NGƯỜI GHI BIÊN BẢN
(Ký, ghi rõ họ tên)
	CHỦ TỌA CUỘC HỌP
(Ký, ghi rõ họ tên)
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